附件4
支撑材料格式标准
1、 页面布局
上下页边距一般为3.7厘米，左右页边距一般为2.8厘米。
2、 行距和段落
行间距为28磅，段前段后均为0行。
3、 主体
(1) 标题
字体：2号方正小标宋简体，分一行或多行居中排布；回行时，应当使用梯形或菱形，要做到词意完整。
(2) 正文
字体：3号仿宋_GB2312，每个自然段左空二字，两端对齐。文中结构层次序数依次可以用“一”、“（一）”、“1.”、“（1）”标注；一级标题用黑体，二级标题用楷体_GB2312，三级和四级标题用仿宋_GB2312。
(3) 页码
4号半角宋体阿拉伯数字，在页面下端居中编排。
(4) 打印和装订
左侧两钉装订，订位距上下边缘各7厘米左右，距左侧边缘5毫米左右。
4、 文件命名
[bookmark: _GoBack]支撑材料的电子文件命名格式为“系号_XX学院_十佳本科生党支部支撑材料_支部名”或“系号_XX学院_优秀本科生党员支撑材料_姓名”、“系号_XX学院_优秀本科生党支部书记支撑材料_姓名”
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